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“FORMAMOS SERES HUMANOS PARA UNA CULTURA DE PAZ”

Acuerdo del Consejo de Facultad N° 170-2021-FMH-D, aprueba la reestructuracién de la Comision de Tutoria de la FMH-MHG
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1. ¢Quées el Programade Tutoria Universitaria?
La Tutoria Universitaria se define como aquel proceso de orientacién y acompafiamiento de
caracter académico, personal y profesional que otorga el docente al estudiante de la URP
con la finalidad de contribuir con su formacion integral.
El objetivo es normar las actividades relacionadas al Programa de Tutoria de la Universidad

Ricardo Palma.

En junio de 2024, con ACU N2 1393-2024 se aprob6 el Reglamento de la Tutoria y el Plan
de Trabajo del Programa de Tutoria Universitaria; con la finalidad de este Reglamento es
establecer las condiciones generales y el procedimiento del Programa de Tutoria
Universitaria a fin de disminuir los indices de reprobacién y desercion de los alumnos con
bajo rendimiento, como también de la mentoria de los estudiantes destacados

académicamente.

La ESTRUCTURA DE ORGANIZACION del PROGRAMA DE TUTORIA de la UNIVERSIDAD
RICARDO PALMA:

Rectorado

Direccion del Programa de Tutoria

Especialistas
Apoyo

Administrativo

Responsables de Tutoria de cada Facultad
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ORGANIGRAMA ESTRUCTURAL DE LA COMISION DE TUTORIA DE LA FMH-MHG

Decano

| Departamento
Académico de
Medicina

Comisién de Tutoria

Presidente
Secretaria
Técnica
Miembros Coordinadores de
Tutores | Cursos
Docentes

Areas del Programa de Tutoria
El Programa de Tutoria comprende las siguientes areas:

a) Personal - social
b) Académico - profesional

c) Vocacional - laboral

Gestion del Programa de Tutoria

Esta a cargo de la COMISION DE TUTORIA, integrada por un grupo polivalente de
docentes con certificacion o experiencia en tutoria pedagogica. La comision cuenta con el

apoyo de los Coordinadores de Cursos y profesores.

¢ Quiénes lo integran y en qué horario se brinda la tutoria?
Con la autorizacion del decanato de la FMH, a solicitud de la comision, esta integrada por

los siguientes docentes-tutores:
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i HORARIO DE ATENCION
Ne DOCENTE TUTOR: ACTIVIDAD DiA Y HORAS LUGAR
ORD. - TUTORIAL ;
Apellidos y Nombres CICLO DIA DE A
. . LUNES a ) i Oficina de la URM (Sotano
1 HERENCIA REYES VILMA Presidenta Presidenta VIERNES 14:00 | 15:00 pabellon J)
Tutoria . Ny p
1 CS:AEg;gYANA RENGIFO PAULO | Académica VIERNES 12:00 15:00 Oficina Comlg|007n de Tutoria
Personalizada ( )
Tutoria MARTES Oficina Comisién de Tutoria
2 TUKUDA SAGASTEGUI LUIS Académica JUEVES 11:00 | 13:00 (1-307)
Personalizada
7 Tutoria - Oficina Comision de Tutoria
3 MARQUEZ CANALES TULA IRALl Académica MIERCOLES | 15:00 | 19:00 (1-307)
Personalizada
Tutoria Oficina Comision de Tutoria
4 OSHIRO KANASHIRO SUSANA \Y| Académica JUVES 14:00 | 18:00 (1-307)
Personalizada
Tutoria JUEVES Oficina Comision de Tutoria
5 ROJAS GUERRERO CECILIA \Y Académica VIERNES 14:00 | 16:00 (1-307)
Personalizada
Tutoria < . . LAB 91 (Laboratorio de
6 | TOMAS GONZALES ZULEMA IV Académica M\'/EIESSESES i?;gg ié;gg Fisiologia - pabellén | Tercer
Personalizada : ' Piso)
7 | ROBLES ESQUERRE MONICA v Acaém MIERCOLES | 10:30 | 14:30 LABORATORIO DE
Q cadémica - ' FARMACOLOGIA
Personalizada
i Tutoria - Oficina Comisién de Tutoria
8 BOCANEGRA SANCHEZ RAQUEL Académica MIERCOLES | 15:00 | 19:00 (1-307)
Personalizada
Tutoria s Oficina Comision de Tutoria
9 RAMOS GODOY OSCAR AMADOR Académica MIERCOLES | 15:00 | 19:00
Personalizada (--307)

Funciones de la comision de tutoria

La Comisién de Tutoria, por ser considerada dentro del Marco Normativo y Académico

Reglamento De Tutoria (ACU N2 1393-2024), tiene las siguientes funciones:

a)
b)

c)

d)
e)

9)

h)

Desarrolla una aproximacion temprana a la carrera (Induccion)

Coordinacion con los jefes de URM para establecer la relacion de alumnos con bajo y alto
rendimiento académico.

Citar a los estudiantes identificados via correo electronico institucional

Entrevistas individuales, presenciales o virtuales

Desarrollo de talleres en coordinacion con los Directores de Escuela de la Oficina
Institutos mencionados anteriormente.

Realizacion de evaluaciones psicoldgica, solo cuando los casos lo requieran, siempre y
cuando el tutor sea psicologo; de no ser, se procedera a su derivacion al centro
Psicologico CEPSI u otra dependencia externa.

Derivacion a dependencia externas en aquellos casos que requieran de atencion clinica,
terapéutica y especializada.

Informes semestrales de la progresion del promedio ponderado de los alumnos sujetos al

programa de tutoria.

Pag. 4

Elaborado por: COMISION DE TUTORIA 2025-IT
tutoria.famurp@urp.edu.pe



mailto:tutoria.famurp@urp.edu.pe

)

k)

Tutoria con los estudiantes proximos a egresar

Mentoria con los estudiantes de alto rendimiento académico de las distintas Facultades

para la presentacion de los productos que se expondran al finalizar cada semestre.

Capacitacion a los docentes tutores y estudiantes de Practicas preprofesionales de

psicologia en el abordaje tutorial universitario.

Seguimiento de las fichas de los alumnos que solicitan atencion tutorial via web.

En el Semestre 2025-1, el numero de desaprobados es el siguiente

6.

Funciones del docente-tutor miembro de la comisién

Los docentes tutores, miembros de la comision, cumplen las siguientes funciones:

a)

b)

c)

d)

f)

9)

h)

)

K)

Orienta y aconseja al estudiante en el desarrollo constante y eficiente de su actividad
en las dimensiones personal- social, académico-profesional y vocacional-laboral.
Motiva al estudiante en el cumplimiento adecuado de sus obligaciones y en el
ejercicio alturado de sus derechos.

Facilita al estudiante el discurrir de su vida universitaria con pleno
conocimiento de lo que es la universidad, lo que ofrece y lo que le corresponde hacer
por ella.

Conduce el proceso de accion tutorial con el estudiante.

Comparte con los coordinadores de cursos, las expectativas, dificultades y
sugerencias de los estudiantes, relacionadas con sus aprendizajes.

Se mantiene informado del rendimiento académico de los estudiantes a fin de
estimularlos y promover el logro de mejores resultados.

Coordina con el presidente de la comision de tutoria la atencién especializada de
los estudiantes que lo soliciten 0 que por su comportamiento asi lo ameriten

Lleva el registro de los estudiantes atendidos por semestre.

Elabora el file personal del estudiante tutorado.

Recoge y procesa el nivel de satisfaccion de los estudiantes tutorados sobre el
programa de tutoria.

Participa en las actividades de capacitacion que se programen con el propdésito
de mejorar el trabajo tutorial.

Elaborar el informe de fin de semestre de la actividad tutorial.

¢, Como se realizan las acciones de tutoria?

La accion tutorial se realizara de dos formas:
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1)

2)

Solicitud voluntaria; Se realizara de manera virtual siguiendo el procedimiento

a)
b)

d)

En el item 4) usted verifica al tutor de acuerdo al ciclo que esta matriculada

Escribe un correo al tutor que le corresponde con copia al correo
tutoria.famurp@urp.edu.pe Indicando en el asunto SOLICITO ATENCION
TUTORIAL, adjuntando el formato de SOLICITUD DE ATENCION TUTORIAL,
debidamente llenado. Asi mismo la FICHA DE DATOS (estos formatos los

encontrara en su intranet)

El tutor asignado le respondera solicitandole algunos datos y luego se le indicara
el horario y coordinard el lugar (Oficina de la Comision de Tutoria 1-308, u otra
oficina o aula/laboratorio) para la accion tutorial.

Debera estar atento a la informacion que remita el tutor.

Convocando a los alumnos; se convocara a los alumnos de acuerdo al curso que

hayan desaprobado en el Semestre 2024-II:

a)
b)

c)

d)
e)

Se remitird a los tutores responsables por Ciclo, el listado de alumnos que se
encuentren en repitencia.

Se realizan de manera presencial, siguiendo el procedimiento.

El tutor asignado coordinara los horarios y luego se le indicara el horario y coordinara
el lugar (Oficina de la Comisién de Tutoria 1-308, u otra oficina o aula/laboratorio)
para la accion tutorial.

El tutorado debera estar atento a las indicaciones del docente-tutor

Debera estar atento a la informacion que remita el tutor.

¢,Cuales son las responsabilidades de los tutorados?

La accion tutorial es responsabilidad del docente-tutor, quien convocara a los tutorados

identificados con debilidades académicas y a los alumnos que soliciten de manera voluntaria.

Ante ello el docente tutor, sigue las acciones correspondientes tal como estan establecidas

en el item 6.

Las responsabilidades de los alumnos-tutorados son:

a)
b)
c)
d)

Acudir a la citacion realizada por los docentes tutores.

Llenado de la ficha indicada por el tutor

Informar a los docentes tutores de su situacion académica

En las sesiones tutoriales programadas para el semestre debera asistir de manera

regular en las fechas y horarios coordinados con el docente tutor
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e) Cuando el alumno solicita atencion tutorial debera seguir el procedimiento sefialado
en el item 7

f) Debera estar atento a la informacion que remita el docente tutor u otra coordinacion.

TUTORIA ACADEMICA

"Hay una fuerza motriz mds poderosa que el vapor, la electricidad y la energia atémica:
la voluntad” (Albert Einstein)
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UNIVERSIDAD
RICARDO PALMA
FACULTAD DE MEDICINA HUMANA
MANUEL HUAMAN GUERRERO

PROGRAMA DE TUTORIA

SOLICITUD DE ATENCION TUTORIAL

Cadigo Apellidos Nombres

Teléfono casa: Teléfono celular:

e-mail institucional:

e-mail personal:

Cursos matriculados Grupos/SG Ciclo

Motivo de solicitud:




UNIVERSIDAD
RICARDO PALMA

FACULTAD DE MEDICINA HUMANA
MANUEL HUAMAN GUERRERO

PROGRAMA DE TUTORIA

FICHA PERSONAL

https://forms.gle/UjLHgyuwBd24CMw M9

DATOS GENERALES
Apellidos: Nombres:
Cadigo: Carrera:
Fecha de nacimiento: Lugar de nacimiento:
Domicilio: Teléfonos:
E-mail:

Il. DATOS FAMILIARES Y PERSONALES

Padre: Vive: ((ﬁic))) Edad: Ocupacion:

Madre: Vive: ((ﬁlic)a) Edad: Ocupacion:

Apoderado: Edad: Ocupacion:

Con quien vive el alumno:

Estado de Salud Buena () Regular () Mala ()
Relacion con el padre Buena () Regular () Mala ()
Relacién con lamadre Buena ( ) Regular () Mala ( )
Relacién con los hermanos Buena ( ) Regular () Mala ( )
En caso de ser mala, ¢por qué?

anrrgﬁgrz:acién Padres unidos ( ) Separados () Divorciados ( ) Viudos ()

lll.  DATOS ESCOLARES Y DE INGRESO A LA UNIVERSIDAD

Estudios primarios Lugar:

Estudios secundarios Lugar:

El rendimiento escolar en general, fue: Bueno ( ) Regular () Malo ()
Cursos preferidos en secundaria: Cursos no preferidos en secundaria:

Idiomas que habla, ademas del castellano: Otros estudios realizados (especificar):

Examen Promocional

Aptitud Académica

Modalidad de Ingreso ala URP: marcar con X | Centro Pre Universitario- Ingreso Directo

Examen General de Admisién

Otras modalidades (especificar)
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IV. DATOS ACADEMICOS (estilos y estrategias de aprendizaje), marcar con un X:

Repaso en voz alta

Subrayado lineal

Exploracion

Repaso reiterado

Uso diagramas

Uso imagenes

Resumo las clases

Luego de las clases descanso en casa para seguir leyendo en la noche

Luego de las clases no descanso y continto leyendo en casa

Luego de las clases ceno y continuo con la lectura

Resumo los libros de consulta

Recabo informacién por dia

Luego de las clases descanso hasta el dia siguiente

Estudio luego de cada teoria las separatas

Estudio en el fin de semana separatas y libros

Estudio 2 semanas antes del examen

No estudio, solo repaso las separatas

- . v i
¢Cuantas horas dedicas alalectura? /ﬁllglgemana
v'Novelas
Al margen de la literatura médica qué otros tipos de lectura sueles realizar: v'Revistas
v Diarios

¢Cuédles son tus objetivos o metas en lavida?:
1

2

3

¢Cuédles son tus principales preocupaciones actualmente?:
1

2

3

¢Como te defines a ti mismo?




