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Empezar con el registro de Control de Asistencia de alumnos

Para registrar el control de asistencia de alumnos debemos seguir los siguientes pasos:
1- Seleccionamos la Carrera

2- click en el curso respectivo en la cual queremos registrar la asistencia.
Control de Asistencia

Docente: Guerra Saavedra, Jaime Carrera: | 63 - Ingenieria Industrial  [Periodo:20112] + <—®

Curso Grupo Sub Grupo

- Investizacién d= Operacionss 11 02 0

606 - Investizacion de Operaciones II 4—b®

- Invastizacion dz Operacionss 11

02 )

Cuando entramos por primera vez nos aparecerd la ventana de configuracidon de pardmetros
para el curso que acabamos de seleccionar, en la cual podemos establecer lo siguiente:

1- Veces a tomar asistencia por clase: quiere decir que cuantas veces podemos tomar el
control durante la clase. Ejemplo: podemos tomar el control asistencia al inicio de la
clase 8:00am y otro al finalizar la clase por decir 10:00 am.

2- Plazo maximo de justificacion de inasistencia: permite establecer el plazo de fecha en
la que un alumno pueda justificar su falta. (vencido el plazo ya no podemos modificar
el control de asistencia).

3- Cantidad de Semanas: establece la cantidad de semanas en el semestre.

4- Luego de establecer los pardmetros hacemos click en el botén Continuar.

=
Para empezar a registrar la asistencia, configure los siguientes parametros para el curso de
606 - Investigacion de Operaciones Il | Grupo:02 | Sub Grupao:1

Configuracidn de pardmetros de Control de Asistencia;

Veces atomar asistencia por Clase: H~ <—®

Plazo maximo de justificacidn de inasistencia: | 1 Dia

Cantidad de Semanas: 18 »

Continuar < 4 ,

Ojo: esta ventana de configuracion solo aparece cuando entramas por primera vez, a la proxima vez ya

no aparecerd; pero si querremos modificar la configuracion posteriormente, lo podemos modificar
haciendo click en el boton Configurar.
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Registrar Control de Asistencia de alumnos.

Para registrar la asistencia de los alumnos presionamos el boton Nueva Asistencia.

Control de Asistencia

[ Docente: Guerra Saavedra, Jaime Carrera: | 63 - Ingenieria Industrial [Periodo:20112] V|

Resumen de Asistencia del Curso: 606 - Investigacion de Operaciones I | Grupo: 02 | Sub Grupo: 1

Sem.

<< Atras Reporte en Excel Configurar Nueva Asistencia<_®

Dia |Descripeidn Presentes Tardanzas| Faltas Justificados

En la siguiente figura vemos la lista de alumnos.

1-
2-

3-

Curso:
\

Seleccionamos la semana vy la fecha

Marcamos respectivamente en la columna segun su asistencia.

Presente: Representa a los alumnos que estan dentro de clases

Tardanza: Representa para los alumnos que llegaron después empezado las
clases.

Falta: Indica a los alumnos que no han asistido a clases.

Justificado: Son para los alumnos que exculparon su inasistencia.

Presionamos el botén grabar

606 - Investigacion de Operaciones IT1 | Grupo: 02 | Sub Grupo: 1
| Sermana: |Semana 1 ¥ Fecha: [24/08/2011 08:06 AM | FFH

! nro
;

2

Codigo Apellidos y Nombres Presente Tardanza Falta Justificado
200911471 | ALMEYDAJGINEZ/CHRISTIAN ALBERTO [© ® O O e
200911458 |CACHAY/MALUQUISH/JOSSELYNE GRACE ® O O
200821158 | DIAZ/SILVAJLIZBETH VIOLETA © & O O
200811627 |FARFAN/BOLMWIA/LOLA PAOLA @] O O
200820558 |GOMEZ/SOSANILS ODON ® O O
200811587 |HUAMAN/LANDA/CESAR LUCIANG ®© (@] O
200811921 | JORGE/FARJE/FIERO EDUARDO (@] @] (@)
200910514 |LOPEZNERGARAUAN JOSE ®© O O
200821163 |MARINABARCA/GIANMARCO MANUEL ®© (@] O
200911477 |RODRIGUEZ/SALAS/CARLOS ALBERTO ) (@] O
200920088 |RUSSO/CUNNINGHARM/MAURICIO RONALD ) (@] O
200615344 |SALAZARECHEGARAY/SERGIO ALONSO @] () O
200911460 |SALINAS/SANCHEZMARGOT GLADYS Q (@] (@)
200820529 |SANCHEZMALPARTIDA/DIEGO LUIS [© Q (@] (@)
200810465 |URTEAGAISANCHEZ/MAURICIO JOSE [ ) QO O
200911648 |VALDEZ/RISCOMJUAN CARLDS [ ) O O
200721153 VASQUEZ/GALLEGOS/CESAR KIN & O O (@] B
200920092 |YALVSINCHE/CYNTHIA ARACELY ® e O
200911454 [YARASCA/MARTINEZ/JASIR JHONATAN [ (@] (@] @] A

Grabar

Después de grabar queda registrado el control de asistencia como se muestra en la siguiente

figura.

Control de Asistencia

Docente: Guerra Saavedra, Jaime Carrera: | 63 - Ingenieria Industrial  [Periodo:20112] V|

Resumen de Asistencia del Curso: 606 - Investigacion de Operaciones II | Grupo: 02 | Sub Grupo: 1

Sem.

<< Atras Reporte en Excel Configurar Nueva Asistencia
Dia Descripcidn Presentes Tardanzas Faltas Justificados
Mis |Control de Asistencia: 24/08/2011 7:16 PM 20 0 0 0 @ R
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Modificar el Control de Asistencia.

Para Modificar el control de asistencia haga click en lapiz & correspondiente al control de
asistencia a la cual desea modificar.
Control,de Asistencia

Docente: Guerra Saavedra, Jaime Carrera: | 63 - Ingenieria Industrial [Periodo:20112] V|

Resumen de Asistencia del Curso: 606 - Investigacion de Operaciones IT | Grupo: 02 | Sub Grupo: 1

<= Atras Reporte en Excel Configurar MNueva Asistencia
Sem. Dia Descripcidn Presentes Tardanzas Faltas Justificados

Mie |Control de Asistencia: 24/08/2011 7:16 PM 20 0 0 0 & x
2 Mie |Control de Asistencia: 31 17 0 3 0 & x
3 Mie |Control de Asistencia: 07 6 4 0 0 & x
4 Wli= |Control de Asistencia: 1 6 4 0 0 & x
] Mis |Control de Asistencia: 21/09/2011 7:33 PM 6 0 4 0 @ x
6 Mie |Control de Asistencia: 28/0%/2011 7:23 PM 14 0 6 0 @ x
7 Mie |Control de Asistencia: 03/10/2011 7:21 PM 15 0 3 0 @ x
10 Mie |Control de Asistencia: 26/10/2011 7:29 PM 15 0 3 0 & x

En la siguiente pantalla procedemos a modificar la asistencia.
1- Marcamos respectivamente en la columna segun corresponda.

Presente: Representa a los alumnos que estan dentro de clases

Tardanza: Representa para los alumnos que llegaron después empezado las
clases.

Falta: Indica a los alumnos que no han asistido a clases.

Justificado: Son para los alumnos que exculparon su inasistencia.

2- Presionamos el botdn Actualizar

Curso: 606 - Investigacion de Operaciones II | Grupo: 02 | Sub Grupo: 1

: Semana: Fecha: !26?10.52011 T:29 PM |E
| INro  Codigo Apellidos y Nombres Presente Tardanza Falta Justificado
1 200911471 |ALMEYDA/GINEZ/CHRISTIAN ALBERTO (& O © © -
2 200911459 |[CACHAY/MALUQUISH/OSSELYNE GRACE (& O O 3]
3 200821156 |DIAZ/SILVALIZBETH VIOLETA [©] Q O O
4 200811627 |FARFAN/BOLNIA/LOLA PAOLA (& [ ] @] O
5 | 200820558 |GOMEZ/SOSAMILS ODON 0] O o] L]
1| 6 200811587 [HUAMAN/LANDA/CESAR LUCIAND & Q [} L]
7 200811921 |JORGE/FARJE/PIERO EDUARDO (& O O O
8 | 200910514 |LOPEZVERGARA/UAN JOSE [& [ 3] ) @]
) 200821168 |MARMN/ABARCA/GIANMARCO MANUEL & Q (5] O
10 | 200911477 |RODRIGUEZ/SALAS/CARLOS ALBERTO O O & O
11 | 200920082 |[RUSSO/CUNNINGHAMMAURICIO RONALD e () [©] O
12 | 200615344 |SALAZAR/ECHEGARAY/SERGIO ALONSO ®© O &
13 | 200911460 |SALINAS/SANCHEZMARGOT GLADYS [©] O C 0]
14 | 200820529 [SANCHEZ/MALPARTIDAMDIEGO LUIS © Q [©] L]
15 | 200810466 |URTEAGA/SANCHEZ/MAURICIO JOSE (& O O O
16 | 200911648 |VALDEZRISCONUAN CARLOS & Q [ ] O
17 | 200721153 |VASQUEZ/GALLEGOS/CESAR KIN © ® (& O
18 | 200820082 |YALUSINCHE/CYNTHIA ARACELY & @] L] O
an AMAAACA  UANACTA LA NTINCZ A CIN ILAMATA R = ~ - i b
Imprimir Actualizar
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Eliminar el Control de Asistencia.

Para Eliminar el control de asistencia haga click en el icono X correspondiente al control de
asistencia a la cual desea eliminar.
Control, de Asistencia

Docente: Guerra Saavedra, Jaime Carrera: | 63 - Ingenieria Industrial  [Periodo:20112] v|

Resumen de Asistencia del Curso: 606 - Investigacion de Operaciones IT | Grupo: 02 | Sub Grupo: 1

<= Atras Reporte en Excel Configurar Mueva Asistencia
Sem. Dia Descripcidn Presentes Tardanzas Faltas Justificados

Mie |Control de Asistencia: 24/08/2011 7:16 PM 20 0 0 0 & x
2 Mie |Control de Asistencia: 31/08/2011 6:16 PM 17 0 3 0 & x
3 Mie |Control de Asistencia: 07/09/20 6 4 0 0 @ x
4 Mie |Control de Asistencia: 14/0%/2011 7:28 PM 6 4 0 0 @ x
5 Mie |Control de Asistencia: 21/0%/2011 7:33 PM 6 0 4 0 @ x
6 Mie |Control de Asistencia: 28/0%/2011 7:23 PM 14 0 6 0 & x
7 Mie |Control de Asistencia: 03/10/2011 7:21 PM 15 0 3 0 & x
10 Mie |Control d= Asistencia: 26/10/2011 7:29 PM 5 o 5 0 & x

En la siguiente ventana damos por confirmado la eliminacién presionando el botdn Aceptar.
Ojo: al eliminar el registro de asistencia no se podrd recuperar.

Windows Internet Explorer [5_<|

\..;:,/ Estds sequro de eliminar el control de asiskencia?

| Aceptar |[ Zancelar
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Reporte de Control de asistencia.

Para ver el reporte de control de asistencia haga click en lapiz & correspondiente al control
de asistencia a la cual desea imprimir.

Control,de Asistencia

Docente: Guerra Saavedra, Jaime Carrera: | 63 - Ingenieria Industrial [Periodo:20112] v|

Resumen de Asistencia del Curso: 606 - Investigacion de Operaciones II | Grupo: 02 | Sub Grupo: 1

<< Atras Reporte en Excel Configurar Nueva Asistencia
Sem. Dia Descripeion Presentes Tardanzas Faltas Justificados
1 | Mie |Control de Asistencia: 24/08/2011 7:16 BM 20 0 0 0 @ »

o . . .| Imprimir
En la siguiente pantalla presione el boton Imprimir
)
Curso: 606 - Investigacion de Operaciones II | Grupo: 02 | Sub Grupo: 1
| sernana: | Se Facha: |26/10/2011 7:29 PM |
! INro Codigo Apellidos y Nombres Presente Tardanza Falta Justificado
1 200911471 |ALMEYDA/GINEZ/CHRISTIAN ALBERTO [6] [ &) O ] 2
bd 200911458 |CACHAY/MALUQUISHIIOSSELYNE GRACE Q e Q
3 200821156 |DIAZSILVAILIEBETH VIOLETA & O O O
4 200811627 |FARFAN/BOLIVIA/LOLA PADLA & (3] [ ] QO
5 200820558 |GOMEZ/SOSAMNILS ODON O ] ]
[ [} 200811587 |HUAMAN/LANDAJCESAR LUCIAND @] O O
7 200311921 |JORGE/FARJE/PERD EDUARDO Q Q Q
] 200910514 |LOPEZNVERGARAMUAN JOSE @ [ 3] O 3]
] 200821165 |MARIN/ABARCA/GIANMARCO MANUEL ® e ]
10 | 200911477 |RODRIGUEZ/SALAS/CARLOS ALBERTO ® O O
11 200520082 |RUSSO/CUNNINGHAMMALURICIO RONALD O e e
12 | 200615344 |SALAZARECHEGARAY/SERGIO ALONSO (@] Q Q
13 200511450 |SALINAS/SANCHEZ/MARGOT GLADYS ® e O
14 | 200820529 |SANCHEZMALPARTIDA/DIEGO LUIS [ ] (@] O Q
15 | 200810466 |URTEAGA/SANCHEZ/MAURICIO JOSE O O O
16 200911649 |[VALDEZRISCO/UAN CARLOS @ [ 3] @] @]
17 | 200721153 |VASQUEZ/GALLEGOS/CESAR KIN © ® @] H
18 200520092 [YALPSINCHE/CYNTHIA ARACELY O (] O
an TAMAAACA  UANACHA LA NTIMCT A CIN ILAMATA R =l ~ - - b
Imprimir Actualizar
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UNIVEHSIUAD HICAHUU PALMA FEGHA: 1801 1/Z
CONTROL DE ASISTENCIA

DOCENTE: Guerra Saavedra, Jaime J——

CARRERA: [63 ] 63 - IngenierA-a IndustrialA A A [Periodo:20112] ﬁfm

CURSO: [606 ] 606 - InvestigaciA®n de Operaciones I GRUPO: 02-1 Eﬁimm

SEMANA: 10 FECHA DE ASISTENCIA:26/10/2011 19:20

CODIGO APELLIDOS Y NOMBRES ASISTENCIA

200011471 |ALMEYDA/GINEZ/CHRISTIAN ALBERTO P
200011450 |CACHAY/MALUQUISH/JOSSELYNE GRACE P
200821156 |DIAZ/SILVA/LIZBETH VIOLETA P
200811627 |FARFAN/BOLIVIA/LOLA PAOLA P
200820558 |GOMEZ/SOSA/NILS ODON P
200811587 |HUAMAN/LANDA/CESAR LUCIANO P
200811921 |JORGE/FARJE/PIERO EDUARDO P
200010514 |LOPEZ/VERGARA/JUAN JOSE P
200821160 |MARIN/ABARCA/GIANMARCO MANUEL P
200011477 |RODRIGUEZ/SALAS/CARLOS ALBERTO F
200020088 |RUSSO/CUNNINGHAM/MAURICIO RONALD F
200615344 |SALAZAR/ECHEGARAY/SERGIO ALONSO F
200911460 |SALINAS/SANCHEZ/MARGOT GLADYS P
200820520 |SANCHEZ/MALPARTIDA/DIEGO LUIS F
200810466 |URTEAGA/SANCHEZ/MAURICIO JOSE P
200011649 |VALDEZRISCO/JUAN CARLOS P
200721153 |VASQUEZ/GALLEGOS/CESAR KIN F
200020092 | YALVSINCHE/CYNTHIA ARACELY P
200011454 |YARASCA/MARTINEZAJASIR JHONATAN P
200821152 |ZENTENO/YANAC/CYNTHIA ALEJANDARA P

Modificar la Configuracion.

. . ; . Configurar
En la siguiente pantalla presione el boton Configurar

Control de Asistencia

Docente: Guerra Saavedra, Jaime Carrera: | 63 - Ingenieria Industrial  [Periodo:20112] V|

Resumen de Asistencia del Curso: 606 - Investigacion de Operaciones II | Grupo: 02 | Sub Grupo: 1

<< Atras Reporte en Excel Configurar Nueva Asistencia
Sem. | Dia Descripcidn Presentes Tardanzas Faltas Justificados
1 | Mis |Control d= Asistenciz: 24/08/2011 7:16 BM 20 0 0 0 e

En la siguiente pantalla podemos modificar los pardmetros necesarios segun el criterio.
Luego de establecer los parametros hacemos click en el botén Grabar.

Y

Curso: 606 - Investigacion de Operaciones Il | Grupo:02 | Sub Grupo:1

Configuracidn de parametros de Control de Asistencia:

Veces atomar asistencia por Clase:
Plazo maximo de justificacidn de inasistencia:

Cantidad de Semanas:

Grabar
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Reporte Estadistico de asistencia de alumnos en Excel.

Para ver el reporte de Resumen Semestral de Asistencia del Curso presione el botén de

Reporte en Excel
Reporte en Excel

Control de Asistencia

Docente: Guerra Saavedra, Jaime Carrera: | 63 - Ingenieria Industrial  [Periodo:20112] V|

Resumen de Asistencia del Curso: 606 - Investigacion de Operaciones IT | Grupo: 02 | Sub Grupo: 1

<< Atras Reporte en Ema.-euuﬁguwv-@eva Asistencia

Sem.  Dia Descripciin Presentes Tardanzas Faltas Justificades

Mie |Control de Asistencia: 24/08/2011 7:16 PM 20 0 0 ] ? x
2 Mie |Control de Asistencia: 31/08/2011 6:16 PM 17 0 3 0 ? b 4
3 Mie |Control de Asistencia: 07/09/2011 7:30 PM 6 4 0 ] ? x
4 Mie |Coatrol de Asistencia: 14/09/20 29 PM & 4 0 0 ? x
5 Mie |Coatrol de Asistencia: 21/09/2011 7:33 PM & 0 4 0 ? x
6 Mie |Control dz Asistencia: 28/08/2011 7:23 PM 14 0 6 0 ? b 4
7 Mie |Control dz Asistencia: 05/10/2011 7:21 PM 15 0 3 0 ? b 4
10 Mie |Control de Asistencia: 26/10/2011 7:28 PM 15 0 3 0 ? b 4

Al presionar el botdn Reporte En Excel nos aparece la siguiente pantalla de descarga de
archivos en la cual presionaremos el botén Abrir

Descarga de archivos X |

iDezea abrnir o guardar este archivo?

@ j Maombre:  reportedsistencia.xls
H

Tipo: Hoja de calculo de Microsoft Office Excel 97-2003
De consulka,urp.edu,pe

Abrir ][ Guardar ]| Cancelar |

algunos archivosz pueden llegar a dafiar el equipo. Sino confia en

|--"‘h] Aungue log archivos procedentes de Intermet pueden zer dtiles,
= el onigen, no abra ni guarde este archivo. ; Cual ez el iesgo?
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Finalmente tenemos el reporte estadisticos.

reporteAsistencia[2]xls - Microsoft |

Inicio Insertar Diserio de pagina Farmulas Datos Revisar Vista
= - =1 = I
M27 - |
A | B ¢c |ol e |l & [nu]l 1 |i] K |
~ 1 |UNIVERSIDAD RICARDO PALMA Fecha: 21/11/2011
2] Resumen Semestral de Asistencia del Curso Investigacion de Operaciones Il - Grupo 02-1
3 Periodo: 20112
4 |Docente: Guerra Saavedra, Jaime
5 | Carrera: 63 -Ingenieria Industrial
6 Presentes | Tardanzas Faltas Justificados
7 | Codigo Apellidos y Nombres Cantidad | % |Cantidad | % | Cantidad | % | Cantidad |% | Observacion
8 | 200911471 | ALMEYDA/GINEZ/CHRISTIAN ALBERTO 7 BB 1 13 0 0 1] o
9 | 200911458 | CACHAY/MALUQUISH/JOSSELYNE GRACE 7 28 0 1 13 ] 0
10 i2m21155 DIAZ/SILVA/LIZBETH VIOLETA 7 28 o 1 13 ] o
11 | 200811627 | FARFAN/BOLIVIA/LOLA PAOLA 6 75 1 13 1 13 ] o
12 | 200820558 | GOMEZ/SOSA/NILS ODON 6 75 1 13 1 13 ] o
13 | 200811587 | HUAMAN/LANDA/CESAR LUCIANO 6 75 1 13 1 13 0 0
14 iZiIIBllQZl JORGE/FARIE/PIERO EDUARDD 8 100 0 0 0 0 1] o
15 EZCH]'BIGSI—’-I LOPEZ/VERGARA/IUAN JOSE & 75 0 0 2 25 1] o
16 i2m321159 MARIN/ABARCA/GIANMARCO MANUEL 6 75 0 ] 2 25 ] 0
17 | 200911477 |RODRIGUEZ/SALAS/CARLOS ALBERTO 4 50 bl 25 2 25 ] o
18 | 200920088 |RUSSO/CUNNINGHAM/MAURICIO RONALD 7 28 0 0 1 13 ] o
19 | 200615344 | SALAZAR/ECHEGARAY/SERGIO ALONSO 5 63 1 13 2 25 0 0
_2-0 iZCH]'B'lMED SALINAS/SANCHEZ/MARGOT GLADYS 7 BB 0 0 1 13 1] o
21 EZCH]EZGSZQ SANCHEZ/MALPARTIDA/DIEGO LUIS & 75 0 0 2 25 1] o
22 iZDDBlﬂ-‘-lE-E URTEAGA/SANCHEZ/MAURICIO JOSE 8 100 0 ] 0 0 ] o
23 | 200911649 |VALDEZ/RISCO/IUAN CARLOS 8 100 o 0 o o ] o
24 | 200721153 |VASQUEZ/GALLEGOS/CESAR KIN 5 63 0 0 3 38 ] o
25 | 200920002 | YALI/SINCHE/CYNTHIA ARACELY 6 75 0 0 2 25 0 0
26 '200-3-11454 YARASCA/MARTINEZ/IASIR IHONATAN 7 BB 5 13 0 0 0 o
27 | 200821152 |ZENTENO/YANAC/CYNTHIA ALEJANDRA 7 BB 0 0 1 13 1] o




