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Empezar con el registro de Control de Asistencia de alumnos

Para registrar el control de asistencia de alumnos debemos 

1- Seleccionamos la Carrera  

2- click en el curso respectivo

Cuando entramos por primera vez nos aparecerá la ventana de configuración de parámetros 

para el curso que acabamos de 

1- Veces a tomar asistencia por clase

control durante la clase. 

clase 8:00am y otro al finalizar la clase por decir 10:00 am

2- Plazo máximo de justificación de inasistencia:

la que un alumno pueda justificar su falta. (vencido el plazo ya no podemos modificar 

el control de asistencia).

3- Cantidad de Semanas: 

4- Luego de establecer los parámetros 

Ojo: esta ventana de configuración solo aparece cuando entramas por primera vez, a la próxima vez ya 

no aparecerá; pero si querremos modificar la configuración posteriormente, lo podemos modificar

haciendo click en el botón Configurar.
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Empezar con el registro de Control de Asistencia de alumnos

Para registrar el control de asistencia de alumnos debemos seguir los siguientes pasos:

 

respectivo en la cual queremos registrar la asistencia. 

Cuando entramos por primera vez nos aparecerá la ventana de configuración de parámetros 

para el curso que acabamos de seleccionar, en la cual podemos establecer lo siguiente:

Veces a tomar asistencia por clase: quiere decir que cuantas veces podemos tom

control durante la clase. Ejemplo: podemos tomar el control asistencia 

otro al finalizar la clase por decir 10:00 am.  

Plazo máximo de justificación de inasistencia: permite establecer el plazo de fecha en 

alumno pueda justificar su falta. (vencido el plazo ya no podemos modificar 

el control de asistencia). 

Cantidad de Semanas: establece la cantidad de semanas en el semestre.

Luego de establecer los parámetros hacemos click en el botón Continuar

esta ventana de configuración solo aparece cuando entramas por primera vez, a la próxima vez ya 

no aparecerá; pero si querremos modificar la configuración posteriormente, lo podemos modificar

Configurar. 
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Empezar con el registro de Control de Asistencia de alumnos 

seguir los siguientes pasos: 

 

Cuando entramos por primera vez nos aparecerá la ventana de configuración de parámetros 

establecer lo siguiente: 

: quiere decir que cuantas veces podemos tomar el 

asistencia al inicio de la 

permite establecer el plazo de fecha en 

alumno pueda justificar su falta. (vencido el plazo ya no podemos modificar 

en el semestre. 

Continuar. 

 

esta ventana de configuración solo aparece cuando entramas por primera vez, a la próxima vez ya 

no aparecerá; pero si querremos modificar la configuración posteriormente, lo podemos modificar 



 

 Registrar Control de Asistencia de alumnos.

Para registrar la asistencia de los alumnos  presionamos el botón 

En la siguiente figura vemos la lista de alumnos

1- Seleccionamos la semana y la fecha 

2- Marcamos respectivamente 

Presente: Representa a los alumnos que están dentro de clases 
Tardanza: Representa para los alumnos que llega
clases. 
Falta: Indica a los alumn
Justificado: Son para los alumnos que excul

3- Presionamos el botón 

Después de grabar queda registrado el control de asistencia

figura. 
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de Asistencia de alumnos. 

Para registrar la asistencia de los alumnos  presionamos el botón Nueva Asistencia

vemos la lista de alumnos. 

Seleccionamos la semana y la fecha  

Marcamos respectivamente en la columna según su asistencia. 

Representa a los alumnos que están dentro de clases 
Representa para los alumnos que llegaron después empezado las 

Indica a los alumnos que no han asistido a clases. 
Son para los alumnos que exculparon su inasistencia.  

Presionamos el botón grabar  

Después de grabar queda registrado el control de asistencia como se muestra
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Nueva Asistencia. 

 

Representa a los alumnos que están dentro de clases  
ron después empezado las 

 

a en la siguiente 
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Modificar el Control de Asistencia. 

Para Modificar el control de asistencia haga click en lápiz correspondiente al control de 

asistencia a la cual desea modificar. 

 

En la siguiente pantalla procedemos a modificar la asistencia. 

1- Marcamos respectivamente en la columna según corresponda. 

Presente: Representa a los alumnos que están dentro de clases  
Tardanza: Representa para los alumnos que llegaron después empezado las 
clases. 
Falta: Indica a los alumnos que no han asistido a clases. 
Justificado: Son para los alumnos que exculparon su inasistencia.  

2- Presionamos el botón Actualizar 
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Eliminar el Control de Asistencia. 

Para Eliminar el control de asistencia haga click en el icono correspondiente al control de 

asistencia a la cual desea eliminar. 

 

En  la siguiente ventana damos por confirmado la eliminación presionando el botón Aceptar. 

Ojo: al eliminar el registro de asistencia no se podrá recuperar. 
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Reporte de Control de asistencia. 

Para ver el reporte de control de asistencia haga click en lápiz correspondiente al control 

de asistencia a la cual desea imprimir. 

 

En la siguiente pantalla presione el botón Imprimir  

 



 

Modificar la Configuración.

En la siguiente pantalla presione el botón Configurar 

En la siguiente pantalla podemos modificar los parámetros necesarios según el criterio.

Luego de establecer los parámetros 
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Modificar la Configuración. 

En la siguiente pantalla presione el botón Configurar  

En la siguiente pantalla podemos modificar los parámetros necesarios según el criterio.

parámetros hacemos click en el botón Grabar. 
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En la siguiente pantalla podemos modificar los parámetros necesarios según el criterio. 



 

Reporte Estadístico de asistencia de alumnos en Excel.

Para ver el reporte de Resumen Semestral de Asistencia del Curso

Reporte en Excel 

Al presionar el botón Reporte En Excel

archivos en la cual presionaremos el botón 
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Reporte Estadístico de asistencia de alumnos en Excel.

Resumen Semestral de Asistencia del Curso presione el botón  de 

 

Reporte En Excel nos aparece la siguiente pantalla de descarga de 

archivos en la cual presionaremos el botón Abrir 
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Reporte Estadístico de asistencia de alumnos en Excel. 

presione el botón  de 

 

nos aparece la siguiente pantalla de descarga de 
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Finalmente tenemos el reporte estadísticos.

 

 


